Generelt om FirstClass.

FirstClass er et nyt program, som anvendes til intern og ekstern kommunikation på Dronninglund Gymnasium. 
I FirstClass har du følgende muligheder:

· at skrive og modtage e-mail, evt. med vedhæftet fil – både internt til andre FirstClass-brugere samt til brugere i den store verden, fx Bill Gates, Ronaldinho og/eller Randir Singh

· at deltage i konferencer på gymnasiet sammen med lærere og elever 

· at gemme dokumenter m.m. i beskedent omfang, så du kan få fat i dem, uanset hvor du befinder dig, blot du har adgang til Internet – altså også hjemmefra.

Du kan bruge FirstClass på en af følgende måder:

· via klientprogrammet FirstClass. Dette kan downloades fra http://www.firstclass.com/ClientDownloads/IntlClients/dk/, hvorefter man installerer det på sin maskine ved at dobbeltklikke på filen. Når det er overstået, skal man klikke på FC-ikonet (hedder home.fc) og logge sig ind. På skolens maskiner er FC-klientprogrammet allerede installeret. Her skal man så blot klikke på FC-ikonet.
Generelt anbefaler vi denne måde at bruge FC på.

· via Internet med en browser (forklaring følger). Dette giver kun en ”discount-adgang”, som dog kan anvendes i en snæver vending.

FirstClass - konfiguration
Det efterfølgende refererer til version 8.043 af klientprogrammet, som er den version, vi benytter her på stedet. Vær dog opmærksom på, at der løbende kommer nye opdateringer.

	Login

Som tidligere anført skal man dobbeltklikke på FC-ikonet, hvorefter dialogboksen til højre popper op.
Her er der nogle felter, som skal udfyldes, konfigureres, inden den er klar til brug:

Start med at klikke på Konfiguration, hvorefter et nyt vindue popper op.
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I dette tilfælde er filen konfigureret.
Normalt skal man ikke ændre på det første felt, men er der problemer bør man vælge TCP-IP,fcp eller Internet.fcp.
Feltet Bruger ID udfyldes med brugernavnet (små bogstaver). 
Adgangskoden er den, som datavejlederen har oplyst.
	Herefter kan man hakke af ved Log på automatisk (valgfrit). Dog skal man udfylde feltet Server:, hvor der skal stå fc.drlund-gym.dk.
Herefter er man principielt færdig. Er det på ens hjemmemaskine, bør man imidlertid nok lige klikke på gem, hvorved man gemmer alle  oven-
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nævnte indtastninger. Det har den fordel, at man fremover automatisk logger sig på ved at dobbeltklikke på ikonet.

På gymnasiet er FC-ikonet ”låst” fast, dvs. at servernavnet er konfigureret. Det eneste, man skal udfylde, når man klikke på ikonet er Bruger ID og Adgangskode. 

Når felterne er udfyldt, klikker man på Log på, og efter nogle få sekunder dukker Skrivebordet op. Første gang skal man lige huske at ændre kodeordet: Menulinjen -> Samarbejde -> Ret kodeord.
Mailbox

Mailbox’en ligner ikke Outlook Express eller andre mailprogrammer, hvilket kan virke irriterende. Alle mails, både ind- og udgåede samt ikke-afsendte, placeres samme sted. 
Derfor er det en god ide at dele vinduet: Vælg Menulinjens Vis -> Del -> Split lodret. Nu bliver vinduet delt i to lodrette felter. Ved at venstreklikke på ”midterstolpen” kan man ændre i de to felters størrelse op og oprette nogle mapper, hvori man kan placerede sine mails. Anbring markøren i det venstre felt, højreklik og vælg Ny mappe, højreklik på denne Ny mappe og vælg Omdøb. Kald den fx Udbakke. Gentag processen og kald dine mapper det, du ønsker.
Konferencer

Konferencerne er nok det mest centrale i FirstClass. Det kan minde om din Mailbox, men i konferencerne 'går du ind i' et virtuelt rum, hvor flere deltager. Alle deltagerne i en konference kan se alle meddelelser, alle kan svare til alle osv.
Når der er kommet et nyt indlæg, fremkommer der et lille rødt flag. Vær imidlertid opmærksom på, at et nyt indlæg i en underkonference IKKE medfører et rødt flag i den overordnede konference.
Brugen af konferencerne sker på helt samme måde som ved mailsystemet. Vil du lave et indlæg (= en meddelelse) i konferencen, så åbner du konferencen, vælger 'Ny meddelelse' osv. Du kan læse indlæg i konferencer og hjemtage diverse bilag, og når du er i konferencen, kan du sende indlæg til konferencen med evt. vedhæftet fil på samme måde som i MailBox.
Skrivebordet i øvrigt:

Check de andre konferencer. Nogle er forbeholdt elever, Frikvarter, mens andre er information fra administrationen, studievejlederne, biblioteket og endelig er der nogle, hvor både lærere og elever deltager, fx klassekonferencerne.
Herudover er der DG-kalender, hvor man kan følge med i, hvad der sker på skolen.
